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DEPENDENCIA QUE LO RECTORIA

SOLICITA

PROCESO DE SELECCION | REGIMEN ESPECIAL

OBJETO CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DISENO,
DIAGRAMACION, CORRECCION DE ESTILO, LANZAMIENTO, DIFUSION E
IMPRESION DE 200 EJEMPLARES DEL LIBRO “VOCES DE ESPERANZA”

l. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Dando cumplimiento a lo determinado en el Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015, en su articulo
2.2.1.1.2.1.1, y elmanual de contratacion de la Institucion Educativa, se procede a realizar el estudio y documentos
previos que debe contener el contrato a suscribir

El articulo 67 ibidem consagra a la educacién como un derecho de la persona y un servicio publico que tiene una
funcidn social. Respecto de las obligaciones que tiene el Estado frente a la Educacion, establece dicho precepto
constitucional que: “...Corresponde al Estado regular y ejercer la suprema inspeccion y vigilancia de la educacién
con el fin de velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la mejor formacién moral, intelectual y fisica
de los educandos; garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a los menores las condiciones
necesarias para su acceso y permanencia en el sistema educativo

Laley 715 de 2001 en el articulo 11 cred los Fondos de Servicios Educativos con el fin de que a través de ellos los
establecimientos educativos estatales puedan administrar los recursos destinados a financiar sus gastos de
funcionamiento e inversion, distintos a los de personal, que faciliten el funcionamiento de tales instituciones.

El Ministerio de Educacion Nacional mediante Decreto 4791 del 19 de diciembre de 2008 derogado y compilado
por el Decreto Unico reglamentario del Sector Educacion No. 1075 del 26 de mayo de 2015, reglamenté la
administracion de los Fondos de Servicios Educativos en los Establecimientos Educativos Estatales.

El Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacién No. 1075 de 26 de mayo de 2015, en el articulo 2.3.1.6.3.2
define los Fondos de Servicios Educativos como cuentas contables creadas por la ley como un mecanismo de
gestién presupuestal y de ejecucién de los recursos de los establecimientos educativos para la adecuada
administracion de sus ingresos y para atender sus gastos de funcionamiento e inversion distintos a los de personal.

Referente a la utilizacion de los recursos que ingresan al Fondo de Servicios Educativos contempla la norma en el
articulo 2.3.1.6.3.11 Numeral 4 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion No. 1075 del 2015.

“(...) 1. Dotaciones pedagdgicas del establecimiento educativo tales como mobiliario, textos, libros, materiales
didacticos y audiovisuales, licencias de productos informaticos y adquisicion de derechos de propiedad intelectual.
(...)".
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6. Adquisicion de impresos y publicaciones

11. Contratacién de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestion especifica y temporal en
desarrollo de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por personal de planta. Estos
contratos requeriran la autorizacién del consejo directivo del establecimiento educativo y se rigen por las normas y
principios de la contratacion estatal. En ningln caso podrén celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse
obligaciones propias de las relaciones laborales tales como subordinacién, cumplimiento de jornada laboral o pago
de salarios. En todo caso, los recursos del Fondo de Servicios Educativos no podran destinarse al pago de
acreencias laborales de ningun orden.

La Institucion Educativa La Esperanza ha venido fortaleciendo, afio tras afio, procesos pedagégicos que van mas
alla del aula, apostandole a la construccion de una comunidad educativa critica, creativa y con fuerte sentido de
pertenencia cultural. En este camino, se ha identificado como necesidad urgente: mejorar la competencia
comunicativa de nuestros estudiantes en tres aspectos fundamentales: lectura, escritura y oralidad.

Muchos nifios, nifias y jovenes presentan dificultades para comprender lo que leen, expresar con claridad sus ideas
al escribir o comunicarse oralmente de manera efectiva. Este no es un problema aislado, sino un reto transversal
que atraviesa todas las areas del conocimiento y todos los niveles de formacién. Por eso, se ha propuesto
desarrollar un proyecto institucional de Lectura, Escritura y Oralidad (LEO) que involucre a toda la comunidad
educativa y permita abordar esta problematica desde una perspectiva integradora y significativa.

También es importante que los nifios escriban desde temprana edad como un proceso fundamental porque
favorece el desarrollo integral de los nifios, ya que fortalece sus habilidades cognitivas y lingUisticas, mejora la
motricidad fina, estimula la creatividad y les permite expresar emociones y pensamientos de manera clara. Ademas,
la practica temprana de la escritura contribuye a la adquisicion de habitos de comunicacién efectiva, refuerza la
autoestima y sienta bases sélidas para su desempefio académico futuro.

Como parte de este proyecto, se plantea la publicacién anual de un libro titulado “Voces de Esperanza”, en el que
se recopilen experiencias, relatos, reflexiones y producciones escritas por estudiantes, docentes, padres de familia
y demés miembros de la comunidad. Esta publicacion sera un reflejo vivo de nuestras voces, de nuestra cultura,
de lo que somos y sofiamos. Pero mas alla de ser un producto impreso, sera una herramienta para fomentar el
gusto por la palabra, por el pensamiento critico y por el trabajo colaborativo.

Esta iniciativa viene dando frutos importantes: En 2022 tuvimos reconocimiento econdmico del Foro Educativo
municipal y tuvimos la oportunidad de representar al Ente territorial de Florencia a nivel nacional, reconocimiento a
nivel municipal a través de la Camara de Comercio, en el afio 2023 fuimos invitamos al foro educativo
departamental para compartir la experiencia en la Institucién Educativa Juan Bautista Migani en el marco del
Encuentro de periodismo, en el afio 2024 participamos en el congreso “La Tarea de las Humanidades” mediante
postulacion.

A nivel interno nuestro mayor logro es la participacion de todos los actores de la comunidad educativa (estudiantes,
profesores, administrativos, padres de familia y egresados). Para el afio 2025 nuestra meta es tener registro y sello
editorial ISBN otorgado por la Cdmara Colombiana del Libro. Para materializar esta iniciativa, se requiere contar
con una persona idénea, que tenga la experiencia y la capacidad técnica para acompanar el proceso de edicion,
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correccion ortografica y gramatica, disefio de portada e ilustracion, diagramacion e impresion de 200 ejemplares.
Nuestra institucion no cuenta con personal de planta con el perfil necesario para asumir estas tareas, por lo cual
se hace indispensable contratar externamente este servicio.

Esta decision no solo responde a una necesidad operativa, sino también a una vision pedagogica respaldada por
los Lineamientos Curriculares del Lenguaje del Ministerio de Educacién Nacional, que invitan a repensar la
ensefianza de la lengua como una practica social, cultural y profundamente humana. Diversos autores como
Alfonso Reyes, Emesto Sabato, Ortega y Gasset han insistido en la importancia de formar ciudadanos con
pensamiento propio, capaces de leer su entorno, escribir con sentido y hablar con claridad. Es en esa linea en la
que se enmarca este proyecto.

La contratacién de una persona natural o juridica resulta adecuada en este caso, en virtud de que el objeto
contractual corresponde a la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion en actividades de
disefo, diagramacion, correccion de estilo, edicidn y divulgacion de un libro, lo cual no constituye actividad mercantil
habitual, sino el ejercicio de un oficio o profesion de caracter intelectual, que le permitird a nuestra comunidad
educativa seguir construyendo saber, memoria y ciudadania a través de la palabra. Es una apuesta por formar
lectores, escritores y oradores que transformen su entorno desde el lenguaje y el pensamiento.

En este sentido, la publicacion del libro “Voces de Esperanza” en su cuarta (4ta) edicién, no es solo un producto
editorial, sino una herramienta pedagégica para vivenciar el asombro, fomentar el espiritu critico, construir
memoria colectiva y fortalecer el tejido educativo desde el reconocimiento de lo propio y lo comin.
Satisfaciendo no solo una necesidad operativa, sino que también fortalece integralmente la gestion escolar en sus
diferentes componentes, garantizando impacto en la calidad educativa y cumplimiento de los objetivos
institucionales.

Dada la especializacion requerida y la ausencia de personal con el perfil idéneo en la planta institucional, se
requiere realizar un contrato de prestacion de servicios segun lo indicado en el Manual de Contratacion
Institucional, por tratarse de una contratacion cuyo valor es inferior a veinte (20) salarios minimos mensuales
legales vigentes (SMMLYV).

LIl Plan anual de adquisiciones

En atencién a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, esta contratacion se encuentra
incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de bienes, obras o servicios de la Institucién Educativa La Esperanza.
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Adquisiciones planeadas (37)

Cadigo - o
UNeheg Deseripeion

Fecha estimada

Fecha estimada

de presentacion
proceso de =

Duracién del Modalidad de
contrato seleccion

Valor

ey estimado en la vigencia
actual

| vigencias
futuras

Se requieren

93141700 Actividadesy proyectos pedagégicos

21201503
31211502
44121700
60141001
55101508

Febrero

9 Mes (s)

20,500,000 COP 20,500,000 COP No

93141700 Actividadesy proyectos pedagégicos

21201503
31211502
44121700
60141001
55101508

48191601

i 6, reparacién, mej
21112300 adecuacion de los bienes muebles e inmuebles de la

48171600 Institueion
72101511
72101500

48191601
51112300 adecuacidn de los bienes mu
48171600 Instituidn

2051

72101500

56121500 Maobdiario primera infancia
44111800

':\E|=:-5"

. recaracién, mei
ebles e inmuebles de la

Enero Enern

9 Mes (s)

1 Mes (s)

1 Mes (s)

1 Mes (s)

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

8,500,000 COP 8,500,000 COP No

5,000,000 COP 5,000,000 COP No

750,000 COP No

750,000 COP

10,000,000 GOP 10,000,000 COF Mo

II1 OBJETO: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DISENO, DIAGRAMACION,
CORRECCION DE ESTILO, LANZAMIENTO, DIFUSION E IMPRESION DE 200 EJEMPLARES DEL
LIBRO “VOCES DE ESPERANZA”

1.1.1

Alcance del objeto a contratar

El contratista se compromete a ejecutar la totalidad de las actividades objeto del contrato de conformidad
con las especificaciones técnicas requeridas por la entidad, cumpliendo con las normas vigentes en materia
de seguridad, calidad, funcionalidad y salubridad aplicables a ambientes educativos.

1.2 Clasificacion UNSPSC
SEGMENTO | FAMILIAS | CLASES | PRODUCTO NOMBRE

80 16 15 00 Servicio de apoyo gerencial

93 14 17 00 Cultura “Proyectos Pedagogicos”

82 12 00 00 Servicios de reproduccién

82 14 15 00 Servicios de disefio artistico
1.3  Actividades a desarrollar
El contratista se compromete a desarrollar las siguientes actividades:

UNIDAD DE
FASE DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD
Disefio de portada y contraportada UNIDAD 1
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Diagramacion y maquetacion del contenido UNIDAD 1
FASE 1: : llustracién de portada UNIDAD 1
Produccion : Asignacion de ISBN y codigo de barras UNIDAD 1
. Edicion y correccion de estilo y correccion ortotipografica UNIDAD 1
Tiraje: 200 ejemplares
Paginas: 72

FASE 2: Impresion

Tamafio cerrado: 14,5x 21,5 cm
Tintas internas: 1x1 (blanco y negro)
Papel interior: Earth Pact

Papel caratula: Earth Pact

Tintas caratula: 4x1
Encuadernacion: ristica

UNIDAD 200

FASE 3:

Circulacién y 5 = — =
Difusién : Apoyo en la divulgacion del proyecto (Administracion de redes,

Entrega de libros y transporte a puntos de distribucién UNIDAD

: Actividad de presentacién del libro por parte de la editorial (Evento de
. UNIDAD
lanzamiento)

busqueda de escenarios de divulgacién de publicaciones para la generacion MESES
de alianzas e intercambio)

I.1.4  Obligaciones generales del contratista

NN —

®© N Ok W

10.

1.

12.

13.

Cumplir con el objeto del contrato.

Validar con el supervisor del contrato todos los disefios, diagramas, maquetas e ilustraciones que se le
hagan al documento inicial.

La correccion de estilo debe guardar la esencia del contenido.

Cumplir con el contrato de acuerdo con la propuesta presentada la cual hara parte integral del Contrato.
Incluir el ISBN y del cddigo de barras en la contraportada de todos los ejemplares impresos del libro.
Actuar con eficacia y responsabilidad en la ejecucion de las tareas objeto del contrato y conexas al mismo.
Acatar las érdenes, instrucciones e indicaciones que el supervisor del contrato le imparta.

No subcontratar las actividades propias del objeto contractual, salvo, que dentro del desarrollo

de la propuesta se haya previsto disponer de recurso humano.

Prestar sus servicios de forma independiente y autonoma, sin que exista relacién de subordinacién o
dependencia entre éste y la institucién educativa La Esperanza.

Entregar periddicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor los solicite, los documentos y
archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de

sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimiento establecido por el
archivo General de la Nacion.

Informar oportunamente a la Institucién sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que afecte
el desarrollo del contrato.

No ofrecer o pagar a dadivas, sobornos o cualquier tipo de halago o prebenda a los funcionarios de la
institucién educativa La Esperanza o participantes en el proceso, directa o indirectamente en cualquier
momento u oportunidad, para la adjudicacion, durante y después de la suscripcion del presente contrato.
Abstenerse de realizar comentarios al interior o exterior de la institucion educativa, sobre los asuntos de
los cuales tenga conocimiento en razon de la ejecucion del presente contrato y/o de manera conexa.
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14.

1.

16.

17.

18.

Mantener indemne a la institucién educativa frete a cualquier reclamacién proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones del contratista, obligacién que perdurara por el término de duracién del
contrato, a su liquidacion y por un afio mas.

Entregar a la institucion educativa toda la informacion que recopile durante el desarrollo del presente
contrato y debido a su objeto, debidamente legajada y clasificada, en la forma que disponga la oficina,
empleado o funcionario encargado o con funciones de archivo.

Entregar al supervisor del contrato junto con el informe, copia legible del comprobante de pago del aporte
mensual al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pension y Riesgos Profesionales) en los términos
sefialados en la ley.

Comunicar inmediatamente al supervisor del contrato, la ocurrencia de cualquier evento que se presente
en el desarrollo de la prestacion del servicio objeto de este contrato

Las demas que de conformidad con la naturaleza del objeto contractual se requieran para el cumplimiento
de este.

I.1.5 Obligaciones de la institucion

La institucién asumira las siguientes obligaciones:

1.
2,

1.2

Exigira EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones de la presente contratacion.
Pagar a EL CONTRATISTA el valor del contrato, conforme a lo pactado.; una vez verificado el cumplido
de recibo a satisfaccidn suscrito por el supervisor del contrato, y verificacién de que EL CONTRATISTA
se encuentre a paz y salvo en seguridad social y parafiscales a que haya lugar.

Ejercer la supervision y control en la ejecucion del presente contrato, a través de la persona

designada. Para estos efectos, el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del

articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, el numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734
de 2002, y demas normas establecidas sobre la materia.

Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucion del

contrato.

Entregar a EL CONTRATISTA la informacién necesaria para la ejecucion del contrato y las obligaciones
contractuales.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
Contratacién y sancion para quien los vulnere.

Adelantar gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y las
garantias a que hubiere lugar para lo cual el supervisor dara aviso oportuno al competente sobre la
ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento, cuando de acuerdo con la naturaleza y
clausulas del contrato aplique.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en el desarrollo
0 con ocasién del contrato

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: La naturaleza del contrato es propia de un contrato
de Contrato de prestacion de servicios.
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1.3 LUGAR DE ENTREGA: El documento final debe ser entregado en la sede de la Institucién Educativa La
Esperanza de Florencia, Caqueta.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION ESCOGIDA PARA LA
ELECCION DEL CONTRATISTA QUE EJECUTARA EL CONTRATO

Para el caso concreto, se debe tener en cuenta el Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Educacion” el cual establece:

“ARTICULO 2.3.1.6.3.17. Régimen de contratacién. La celebracion de contratos a que haya lugar con recursos del
Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en el estatuto contractual de la
administracién publica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben seguir los
procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los principios de transparencia, economia,
publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funcién administrativa.”

Por lo anterior, la contratacion no excede de los 20 SMMLYV, por tanto, no se somete a lo dispuesto en el Estatuto
General de Contratacion y el contratista sera seleccionado conforme a lo dispuesto en el Manual de Contratacion.
En consecuencia, se tiene que el objeto contractual es causal de celebrar un contrato de prestacion de servicios
personales conforme al numeral 2.2.3.1 del Manual de Contratacién adoptado por el Consejo Directivo.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
4.1 Estudio de mercado:

Por la naturaleza del mercado, del objeto del contrato y aplicando los principios de transparencia y economia, se
invitd a cotizar a diferentes personas del sector, indicando que se recibieron las siguientes cotizaciones, las cuales
hacen parte integral del estudio previo y cuyas especificaciones técnicas se ajustan a los requerido.

Se anexa estudio de mercado correspondiente a los bienes e insumos adquiridos para determinar el valor del
contrato, la institucion educativa tomd como referencia la cotizacién de menor valor, el nivel de complejidad del
objeto, el término de negociacion del mismo, la carga tributaria del contrato y que en razén al tipo de contrato el
contratista es quien asume toda la carga econdmica por concepto de los aportes al sistema de seguridad social,
asegurandose de que los precios ofertados se encuentran alineados con él con los del mercado.
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Juan Francisco Carrillo Wilder Mina
UNIDAD VIR VALOR VIR VALOR
FASE DESCRIPCION DE CANT UNITARIO TOTAL IVA UNITARIO TOTAL IVA
MEDIDA INCLUIDO INCLUIDO
Disefio de portada y contraportada UNIDAD 1 $1.000.000 | $1.000.000| $1.200.000| $1.200.000
Diagramacion y maquetacion del contenido UNIDAD 1 $1.000.000 | $1.000.000 | $1.200.000| $ 1.200.000
FASE 1: »
Produccion | ustracion de portada UNIDAD | 1 $600.000 | $600.000 | $500.000 | §$500.000
Asignacion de ISBN y cadigo de barras UNIDAD 1 $ 100.000 $ 100.000 $ 200.000 $200.000
Edicion y correccion de estilo y correccion ortotipografica UNIDAD 1 $3.000.000 | $3.000.000| $3.500.000| $3.500.000
Tiraje: 200 ejemplares
Paginas: 72
Tamafio cerrado: 14,5 x 21,5 cm
- | Tintas internas: 1x1 (blanco y negro
FASE 2. e (blanco y negro) UNIDAD | 200 $9.900 | $1.980.000|  $10.000| $2.000.000
Impresion | Papel interior: Earth Pact
Papel caratula: Earth Pact
Tintas caratula: 4x1
Encuademacién: rdstica
Entrega de libros y transporte a puntos de distribucién UNIDAD 1 $ 100.000 $ 100.000 $0 $0
Actividad de presentacion del libro por parte de la editorial
FASE 3: Evento de | ient UNIDAD 1
[PASE 9 (Evento de lanzamiento) $400.000 |  $400.000| $300.000 | $300.000
Circulacion y A la divulaacion del Administaco
Difusion poyoen la divulgacion de proyecto_( dmlnjstra0|on de
redes, busqueda de escenarios de divulgacion de MESES 1
publicaciones para la generacién de alianzas e
intercambio) $ 300.000 $ 300.000 $200.000 $200.000
TOTAL | §8.480.000 TOTAL | $9.100.000

El valor estimado del contrato es la suma de OCHO MILLONES CUATROSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS
($8.4800.000) M/CTE. Este valor incluye todos los gastos en los que pudiera incurrir el contratista para el
cumplimiento del objeto contratado, segun la descripcidn detallada, la cantidad y prestacion de cada item.

Las siguientes cotizaciones permitieron definir la lista de precios o tarifas. La justificacién del valor del contrato se
plasma en el siguiente cuadro:

4.3 Plazo De Ejecucion Del Contrato:

Treinta (30) dias calendarios contados a partir de la suscripcién del acta de inicio, en todo caso, sin exceder al 12
de diciembre de 2025.

4.4 Cronograma estimado

o Firma del contrato.
o Entrega de disefios y pruebas editoriales: 15 dias.
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o Impresion y entrega de ejemplares: 10 dias.
e Actividad de lanzamiento y difusién: 5 dias

4.4 Forma de pago
La Institucion Educativa cancelara al contratista el valor del contrato de la siguiente forma:

A) Un (01) primer pago, correspondiente al equivalente del cincuenta (50%) por ciento del valor del contrato,
en calidad de anticipo; previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato:
a. Suscripcion del acta de inicio.
b. Pdliza de correcto manejo del anticipo
c. Plan de manejo o inversién de anticipo, aprobado por el supervisor.

9. Un pago final, previo cumplimiento a los siguientes items:

a. Informe de actividades en el cual se describan las actividades desarrolladas con evidencia fotografica del
desarrollo de la obligacion contractual y demas soportes que considere pertinente para evidenciar la labor
realizada.

b. Certificado oficial de asignacién del ISBN, expedido por la Camara Colombiana del Libro.

Codigo de barras correspondiente al ISBN, en formato digital editable y en alta resolucién, listo para
impresion

d. Acta de supervision suscrita por el supervisor y EL (LA) CONTRATISTA donde se certifique el
cumplimiento del contrato y la verificacidn de los requisitos para el pago

e. Presentacién de la factura o documento soporte

f. Acreditacién por concepto de pago de seguridad social conforme a lo establecido en el decreto 1273 de
2018, el cual debe ser pagado segun lo establecido de acuerdo con el ultimo digito de la cedula de
ciudadania.

PARAGRAFO PRIMERO: El sistema de pago aplicable al contrato es por precio unitario. En consecuencia, el
precio previsto, incluye de manera aproximada todos los costos directos e indirectos, derivados de la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos de manera aproximada,
entre ofros, los gastos de administracion, desplazamiento, transporte y almacenamiento de materiales,
herramientas y toda clase de equipos necesarios; en general, todos los costos en los que deba incurrir el
CONTRATISTA para el cabal cumplimiento de la ejecucién del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA esta obligado a ejecutar todas las actividades, licencias, servicios

y obras que resulten necesarias para la ejecucion del objeto contractual, incluyendo todas aquellas no
contempladas en la oferta, o en el resultado de los estudios y disefios realizados, si a ello hubiere lugar.
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PARAGRAFO TERCERO: EL CONTRATISTA debe pagar todos los impuestos, retenciones, costos directos,
tasas, gravamenes y contribuciones establecidas por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, las contribuciones, tasas, derechos, tarifas, y multas
establecidas por las diferentes autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se
deriven. Estos pagos deben soportarse con las certificaciones correspondientes expedidas y/o validadas por las
autoridades competentes.

5. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor del contrato se encuentra respaldado por el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal expedido
por la tesoreria.

Cadigo Presupuestal Rubro Fuente de recursos Valor
2.1.2.02.02.008.001 Proyectos Pedagogicos 2. GRATUIDAD $8.480.000

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION DEL CONTRATISTA QUE EJECUTARA EL
PROYECTO.

Para el caso concreto, se debe tener en cuenta el Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Educacion” el cual establece:

“ARTICULO 2.3.1.6.3.17. Régimen de contratacion. La celebracién de contratos a que haya lugar con recursos del
Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en el estatuto contractual de la
administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben seguir los
procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los principios de transparencia, economia,
publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funcién administrativa.”

Por lo anterior, la contratacion no excede de los 20 SMMLV, por tanto, no se somete a lo dispuesto en el Estatuto
General de Contratacion y el contratista sera seleccionado conforme a lo dispuesto en el Manual de Contratacién.
En consecuencia, se tiene que el objeto contractual es causal de contratacion directa para celebrar un contrato de
prestacion de servicios personales conforme del Manual de Contratacién adoptado por el Consejo Directivo.

6.1 Nivel educativo

Profesional Universitario como Disefador Grafico

6.2 Experiencia
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El contratista debera acreditar experiencia en:

Tipo de experiencia Tiempo

Experiencia en disefio y edicion de libros 12 meses

7. VERIFICACION DE LA AUSENCIA DE SUBORDINACION.

El Contratista es una persona independiente de la Institucion Educativa, y, en consecuencia, el Contratista no es
su representante, agente o0 mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones
0 compromisos en nombre de Institucién Educativa, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo.

El contratista puede subcontratar con cualquier tercero la ejecucion de las actividades relacionadas con el objeto
del presente Contrato. Sin embargo, el Contratista debe comunicar de estas contrataciones al Contratante y debe
tener el debido registro de este tipo de negocios juridicos.

8. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES
DEL PROYECTO.

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015, y el manual de
aplicacién que sobre este respecto emitié Colombia compra Eficiente, se deberan incluir los soportes que permitan
la tipificacion, estimacion y asignacién de riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econdmico del
contrato.

Los riesgos deben ser tipificados, estimados y distribuidos por parte de la Entidad, con el propésito de que los
interesados los conozcan y con base en ello, determinen si se presentan o no al proceso de seleccion respectivo.

Se dara aplicacion a lo consignado en el Manual para la identificacidn y cobertura del riesgo en los procesos de
contratacion M-ICR-01 expedido por Colombia Compra Eficiente, de conformidad con la Matriz que con este
propdsito se establecio.

Adicionalmente, las matrices de riesgo fueron elaboradas con base en la guia de la funcién publica parala

administracion del riesgo y el disefio de controles en entidades publicas. Congruente con lo anterior la probabilidad
y el impacto de los riesgos fueron estructurados con base en las siguientes tablas:

‘K ducamos para construir una sociedad mds jusia p solidaria’”

Urbanizacién La Gloria, etapa |
E-mail: laesperanza@florencia.edu.co
Florencia - Caqueta



mailto:laesperanza@florencia.edu.co

Estudios Previos
Pdgina 12 De 13

Contratar La Prestacion De Servicios Para El Disefio, Diagramacion, Correccion De Estilo, Lanzamiento, Difusion

E Impresion De 200 Ejemplares Del Libro “Voces De Esperanza”.

Categoria Descripcion del | Probabilidad Impacto Nivel de Riesgo | Responsable de | Medidas de
Riesgo la Gestion Mitigacion

Técnico Retrasos en la Media Alta Alto Contratista Establecer
entrega del cronograma
disefio, detallado con
diagramacion, entregas parciales
impresion o y supervision
socializacion. periddica. Aplicar

multas por retraso.

Técnico Deficienciaenla | Baja Alta Medio Contratista Solicitar pruebas
calidad de impresas antes de
impresion (papel, la produccion final
encuadernacion, y aprobacion por
tinta). parte del

supervisor.

Legal ISBN no Baja Alta Medio Contratista Exigir entrega del
asignado certificado oficial de
formalmente por ISBN expedido por
la Camara la Camara
Colombiana del Colombiana del
Libro. Libro como

requisito de pago.

Administrativo Incumplimiento Media Media Medio Contratista / Verificar aportes a
de los requisitos Entidad seguridad social y
de seguridad obligaciones
social o fiscales tributarias antes de
del contratista. la suscripcion y

durante la
ejecucion.

Financiero Aumento Baja Media Bajo Contratista Pactar precio fijo
imprevisto en en el contrato, sin
costos de lugar a reajustes.
impresion o
papel.

Reputacional Errores de Media Media Medio Contratista / Exigir correccion de
redaccion, Supervisor estilo certificada y
ortografia 0 revision por parte
diagramacion en del supervisor
el libro. antes de impresion

final.

Operativo Dafio, pérdida o Baja Media Bajo Contratista Exigir acta de
retraso en la entrega fisica.
entrega fisica de
ejemplares.

Social / Baja aceptacion Media Media Medio Contratista / Realizar actividad

Comunidad 0 poca Entidad de lanzamiento y
divulgacion de la campafia de
obra. difusién en medios

digitales.
9. GARANTIAS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION
El contratista debera constituir pdliza de cumplimiento, con las siguientes especificaciones:
Amparo Vigencia Valor Asegurado

Buen manejo del anticipo: cubre a la entidad | Cien por ciento (100%) Hasta la liquidacion del

estatal asegurada, de los perjuicios que se le lleguen | de la suma establecida contrato

a causar, con ocasion de: (i) la no inversion del como anticipo
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anticipo, (i) el uso indebido del anticipo y (iii) la
apropiacién indebida de los recursos recibidos por el
contratista garantizado en calidad de anticipo

Devolucién de pago anticipado: cubre ala entidad | Cien por ciento (100%) Hasta la liquidacion del
Estatal asegurada, de los perjuicios que se le causen | del monto pagado de | contrato o hasta que la se

por la no devolucion total o parcial, del dinero | forma anticipada verifique el cumplimiento de
entregado al contratista garantizado a titulo de pago todas las actividades o la
anticipado, cuando a ello hubiere lugar. entrega de todos los bienes o

servicios asociados al pago
anticipado, segun se pacte

Cumplimento 10% del valor del | Por el tiempo de ejecucion
contrato del contrato y 4 meses més.

10. SUPERVISION

La supervision del contrato deberé ser llevada a cabo por un funcionario que tenga conocimientos y participacion
en procesos de contratacién para adquisicion de los servicios objeto del contrato. En cumplimiento de los anterior
y para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato la entidad designara como supervisor al funcionario, AZAEL
CORREA, quien llevara a cabo el seguimiento y control de este y orientara al contratista en aquellos aspectos que
éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio

financiero del mismo.

11. RESPECTO DE LA PUBLICIDAD DEL CONTRATO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 223 del Decreto Ley 19 de 2012 y el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto
1082 de 2015, la publicacion de este contrato se hard en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica

SECOP 1.
Aprobd,
1M
RN |
ELIANA VERONICA CORTES BOCANEGRA

Rectora
Proyecto: Nidia Sofia Sanchez Losada Cargo  Secretaria Ejecutiva - Tesorera Firma
Reviso: Laura Ligia Céspedes Buritica Cargo  Contadora Firma
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