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EL RECTOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA ESPERANZA
Convoca publicamente a los interesados en participar en el presente proceso de contratacion

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

CONSULTA DEL PROCESO
Institucién convocante: Institucion Educativa La Esperanza
Publicaciones electronicas: Péagina web, Sistema Electronico de Contratacion Piblica SECOP |
Correo electrénico: tesoreria@ieesperanza.edu.co
Direccidn fisica: Urbanizacion La Gloria, etapa |
L DATOS DEL CONTRATO A CELEBRAR
1.1 OBJETO:

ADQUISICION DE POLIZA DE SEGURO DE AMPARO DE EDIFICIO, MUEBLES Y ENSERES, EQUIPO
ELECTRICO Y ELECTRONICO, MAQUINARIA Y EQUIPO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA ESPERANZA Y
POLIZA DE MANEJO DE RECURSOS DE LOS FONDOS EDUCATIVOS VIGENCIA POR UN ANO.

1.2 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC

SEGMENTO | FAMILIAS | CLASES | PRODUCTO | NOMBRE
Servicios de seguros para estructuras y propiedades y
&4 13 b 0 posesiones
84 13 18 00 Servicios de seguros de responsabilidad y manejo

1.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se derive del presente proceso se denominara contrato de péliza.
1.4 ESPECIFICACIONES TECNICAS

ITEM DESCRIPCION WEDms | CANTIDAD
1 ADQUISICION DE POLIZA DE SEGUROS DE AMPARO DE EDIFICIO, | GLOBAL 1
MUEBLES Y ENSERES, EQUIPO ELECTRICO, ELECTRONICO Y POLIZA
" ducames pari construir una socicdiad mds justa p sobidaric”
Urbanizacién La Gloria — Etapa | - Florencia — Caqueta )’

Cel. 312 334 9087 | laesperanza@florencia.edu.co | www.ieesperanza.edu.co




Invitacion Publica INV-2026-004
Pagina 2 De 22

Adquisicion de poliza de seguros de amparo de edificio, muebles y enseres, equipo eléctrico, electrénico y péliza de manejo
de recursos de los fondos educativos de la Institucion Educativa La Esperanza.

DE MANEJO DE RECURSOS DE LOS FONDOS EDUCATIVOS DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA LA ESPERANZA.

1.4.1. Condiciones Técnicas

SEGUROS: Mecanismo mediante el cual una persona natural o juridica puede trasladar los riesgos a los
cuales estan expuestos sus bienes, su patrimonio o personas a una entidad juridica denominada
asegurados, quien recibe en contraprestacion una suma de dinero llamada prima y se compromete a
reponer, reparar o pagar en dinero en caso de realizarse el riesgo asegurado.

VIGENCIA DE LA POLIZA: desde el 05 de junio de 2026 hasta el 05 de junio de 2027

BIENES Y VALORES ASEGURABLES:

-Edificio: $1.200.000.000
-Muebles y Enseres: $74.833.062
-Equipos electronicos: $228.729.323

-Equipos moviles y/o portatil:  $26.513.612

DESCRIPCION DE BIENES ASEGURADOS: La pdliza debe cubrir los bienes detallados en la relacion
propiedad del asegurado que anexa a la invitacion o que se reporten a la compaiiia y su valor se encuentra
incluido dentro del valor asegurado total de la pdliza.

COBERTURA BASICA: La cobertura otorgada es todo riesgo dafio material por eventos accidentales
subitos e imprevistos, exceptuando las exclusiones descritas en el condicionado de la péliza y en las
condiciones particulares contenidas en el documento.

COBERTURAS ESPECIFICAS Y LIMITES DE DANO MATERIAL

IL. PRESUPUESTO OFICIAL
2.1 VALOR

La Institucion Educativa cuenta actualmente con disponibilidad presupuestal y de tesoreria por valor de
SIETE MILLONES CIENTO OCHENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS
CON OCHENTA'Y CUATRO CENTAVOS M/CTE ($7.189.384,84), Los recursos destinados para la presente
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contratacion tienen como finalidad garantizar la proteccion de los bienes e intereses patrimoniales de la Institucion
Educativa La Esperanza, mediante la adquisicion de una péliza de seguro que ampare el edificio, muebles y
enseres, equipos eléctricos y electronicos, maquinaria y equipo, asi como la pdliza de manejo de recursos de los
Fondos de Servicios Educativos, durante la vigencia contractual establecida.

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual, la ejecucion se realizara mediante la expedicion y entrega
de las polizas de seguro requeridas, las cuales deberan cumplir con las coberturas, amparos, valores asegurados,
condiciones técnicas y vigencias definidas por la Institucion Educativa en los estudios previos y documentos del
proceso.

En consecuencia, el contratista debera garantizar la cobertura efectiva de los bienes e intereses asegurados
durante toda la vigencia de las polizas contratadas, asi como brindar el acompariamiento necesario para la atencion
de reclamaciones, siniestros y demas actuaciones derivadas de la relacion contractual y aseguradora.

El presupuesto oficial para la presente contratacion asciende a la suma de SIETE MILLONES CIENTO OCHENTA
Y NUEVE MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y CUATRO PESOS CON OCHENTA Y CUATRO CENTAVOS
($7.189.384,84) M/CTE, valor que incluye el costo de las primas, impuestos, contribuciones, tasas y todos los
costos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista para la expedicion, legalizacion y ejecucion del
contrato.

A continuacion, se presentan los valores asegurados y las condiciones técnicas que deberan ser consideradas por
los proponentes para la estructuracion de su oferta econdmica:

Unidad de Valor Incluido
item Descripcion Medida | CANT VA
ADQUISICION DE POLIZA DE SEGUROS DE AMPARO DE
EDIFICIO, MUEBLES Y ENSERES, EQUIPO ELECTRICO,
1 |ELECTRONICO Y POLIZA DE MANEJO DE RECURSOS DE GLOBAL 1 $7.189.384,84
LOS FONDOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
LA ESPERANZA.

TOTAL| $7.189.384,84

2.2 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor del contrato se encuentra respaldado por el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal expedido
por la tesoreria.

CODIGO | FUENTE DE PPTO INICIAL
CODIGO PRESUPUESTAL SIFSE | RECURSOS DESCRIPCION
2.1.2.02.02.007.001 14 2 Seguros y polizas $7.189.384,84
M.  PLAZO

La vigencia de las pdlizas sera de un (1) afio, contado desde el 05 de junio de 2026 hasta el 05 de junio de 2027.
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Iv. LUGAR
El objeto y obligaciones del contrato se realizaran en la sede de la Institucion Educativa La Esperanza de Florencia,
Caqueta

V. FORMA DE PAGO

La Institucidén Educativa La Esperanza realizara un pago (nico al contratista por el valor total del contrato, dentro

de los diez (10) dias calendario siguientes a la radicacion de la cuenta de cobro o factura, previa verificacion del

cumplimiento de las obligaciones contractuales. Para el tramite del pago, el contratista debera allegar los siguientes

documentos:

1. Pdliza(s) debidamente expedida(s), firmada(s) y con sus respectivos anexos, certificados y condiciones
generales, correspondientes a los amparos contratados.

2. Acta de supervision suscrita por el supervisor del contrato, en la que conste la recepcion a satisfaccion de las
polizas y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

3. Factura con el lleno de los requisitos legales.

4. Acreditacion del pago de seguridad social, conforme a lo establecido en el Decreto 1273 de 2018, liquidado
segin el dltimo digito de la cédula de ciudadania del contratista, cuando haya lugar.

VI

L LA

~

10.

1.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

Cumplir con el objeto del contrato, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas.

Acatar los requerimientos que durante el desarrollo del contrato le imparta |a Institucion Educativa.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales

Entregar la péliza dentro del plazo establecido para la vigencia sefialada.

Mantener los precios ofertados durante la vigencia del contrato y tres meses més.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer
u omitir algun acto o hecho.

Suscribir el contrato y cumplir con los requisitos de legalizacion, en la oportunidad establecida para el efecto.
Cumplir con las normas tributarias, pago de impuestos y retenciones a que haya lugar de conformidad con
el estatuto tributario.

Responder ante las autoridades actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud
del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la institucion educativa o a terceros.

Las demas que contribuyan a garantizar un efectivo, oportuno cumplimiento y las que por su naturaleza le
sean atribuciones conforme al objeto y alcance del mismo.

Las demas que por Ley o Contrato le corresponda.

Vil Obligaciones Especificas

1.

Suministrar a la Institucion Educativa los productos de aseo, limpieza y desinfeccion requeridos, conforme
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Expedir y entregar a la Institucion Educativa La Esperanza las pélizas objeto del contrato,
correspondientes al amparo de edificio, muebles y enseres, equipo eléctrico y electronico, y poliza de
manejo de recursos de fondos educativos, conforme a las condiciones técnicas, coberturas, valores
asegurados, vigencias y demas requisitos establecidos en los estudios previos, la invitacion pablica y la
propuesta presentada.

Garantizar que las pélizas expedidas cumplan con la normatividad vigente aplicable al sector asegurador
y a la contratacion estatal, incluyendo las condiciones generales y particulares ofrecidas en la propuesta
aceptada por la entidad.

Entregar las polizas debidamente expedidas, firadas y con sus respectivos anexos, certificados y
condiciones generales, dentro def plazo establecido en el contrato y en medio fisico o digital, segin lo
requiera la institucion educativa.

Garantizar la cobertura efectiva de los bienes e intereses asegurados durante toda la vigencia contractual,
sin interrupciones ni modificaciones no autorizadas por la Institucion Educativa La Esperanza.

Prestar acompafamiento y asesoria técnica a la institucion educativa en relacion con la interpretacion de
coberturas, condiciones de aseguramiento, exclusiones, procedimientos de reclamacion y demas
aspectos relacionados con las polizas contratadas.

Atender de manera oportuna y eficiente los requerimientos, reclamaciones, avisos de siniestro y
solicitudes presentadas por la Institucion Educativa La Esperanza, dentro de los términos establecidos por
la ley y las condiciones de la pdliza.

Realizar el tramite, estudio y respuesta de las reclamaciones derivadas de posibles siniestros de manera
diligente, garantizando el debido acompafniamiento durante todo el proceso indemnizatorio.

Mantener vigentes las coberturas contratadas durante el término de ejecucion del contrato, efectuando las
modificaciones, aclaraciones o expedicion de anexos que resulten necesarios para garantizar la correcta
proteccion de los bienes e intereses asegurados.

Asumir todos los costos directos e indirectos relacionados con la expedicion de las pélizas, incluyendo
impuestos, tasas, contribuciones y demas gastos a que haya lugar para la correcta ejecucion del contrato.
Atender oportunamente las observaciones, instrucciones y requerimientos impartidos por el supervisor del
contrato en relacién con la ejecucion del objeto contractual.

Presentar la factura o cuenta de cobro con el lleno de los requisitos legales, acompaiiada de los
documentos y soportes exigidos para el tramite de pago.

Cumnplir durante la ejecucion del contrato con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y aportes parafiscales, cuando haya lugar, de conformidad con la normatividad vigente.

Guardar reserva y confidencialidad sobre la informacion, documentos y datos suministrados por la
Institucién Educativa La Esperanza con ocasion de la ejecucion contractual.

Obrar con diligencia, responsabilidad, transparencia y buena fe en la ejecucion del contrato, garantizando
la adecuada proteccion de los bienes, recursos e intereses patrimoniales de la institucion educativa.
Informar oportunamente a la Institucion Educativa La Esperanza sobre cualquier situacion que pueda
afectar la vigencia, cobertura o correcta ejecucion de las pélizas contratadas.
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VIl.  OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION

La institucion asumira las siguientes obligaciones:

1. Exigira EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones de la presente contratacion.

2. Pagar a EL CONTRATISTA el valor del contrato, conforme a lo pactado.; una vez verificado el cumplido de
recibo a satisfaccion suscrito por el supervisor del contrato, y verificacion de que EL CONTRATISTA se
encuentre a paz y salvo en seguridad social y parafiscales a que haya lugar.

3. Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucion del contrato.

4. Entregar a EL CONTRATISTA la informacién necesaria para la ejecucion del contrato y las obligaciones
contractuales.

5. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente Contratacion
y sancién para quien los vulnere.

6. Adelantar gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y las garantias a
que hubiere lugar para lo cual el supervisor dara aviso oportuno al competente sobre la ocurrencia de hechos
constitutivos de mora o incumplimiento, cuando de acuerdo con la naturaleza y clausulas del contrato aplique.

7. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en el desarrolio o con
ocasion del contrato

IX. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION ESCOGIDA
PARA LA ELECCION DEL CONTRATISTA QUE EJECUTARA EL CONTRATO

Para el caso concreto, se debe tener en cuenta el Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Educacion” el cual establece:

“ARTICULO 2.3.1.6.3.17. Régimen de contratacion. La celebracion de contratos a que haya lugar con recursos del
Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en el estatuto contractual de Ia
administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben seguir los
procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siquiendo los principios de transparencia, economia,
publicidad, y responsabilidgad, de conformidad con los postulados de la funcién administrativa.”

Por lo anterior, la contratacion no excede de los 20 SMMLV, por tanto, no se somete a lo dispuesto en el Estatuto
General de Contratacion y el contratista sera seleccionado conforme a lo dispuesto en el Manual de Contratacion

X. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

Los requisitos habilitantes son la aptitud del proponente para participar en un Proceso de Contratacion como
oferente y estan referidos a su capacidad juridica, financiera, organizacional y su experiencia. El proposito de los
requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los proponentes de tal manera que la
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Institucion Educativa solo evalle las ofertas de aquelios que estan en condiciones de cumplir con el objeto del
Proceso de Contratacion.

Se debe verificar que la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, se
verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacién con el segundo menor precio y asi sucesivamente.

Para el presente proceso de contratacion se tendran en cuenta las siguientes condiciones:
1. Oferta Econémica (Formato 1)

2. Carta de presentacion de la oferta (Formato 2)

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el Formulario N°. 1 “Carta
de Presentacion de la Propuesta” y sera suscrita por el proponente o su apoderado. Si la propuesta es presentada
por una persona juridica, union temporal o consorcio, debera venir suscrita por el representante legal debidamente
facultado o designado.

3. Certificado de existencia y representacion legal (Persona Juridica) o registro mercantil (Persona
Natural) expedido por la cdmara de Comercio o quien haga sus veces

El proponente debera anexar a su oferta el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio vigente, donde conste el objeto social o actividad mercantil, quien ejerce la representacion legal y las
facultades del mismo. En caso de consorcio o union temporal debera anexarse el certificado de existencia y
representacion legal (persona juridica) o el registro mercantil vigente (persona natural) de cada uno de sus
integrantes. El objeto social debera estar relacionado con el objeto a contratar establecido en la presente invitacion
publica. Se exceptlan las personas naturales en ejercicio de su profesion liberal.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacién del representante legal para presentar la
oferta y/o comprometer la sociedad o firma, igualmente debera adjuntarse la autorizacion previa y especifica de la
asamblea 0 junta de socios para participar en esta invitacion. Esta misma regla se aplicara a los consorcios o
uniones temporales y personas extranjeras.

Si la oferta se presentare a nombre de una sucursal, deberan anexarse los certificados tanto de la sucursal como
de la casa principal.

Si la fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no se encuentra dentro del término
requerido por la Institucion Educativa, o no se presente fotocopia de la parte pertinente de los estatutos para
establecer las facultades del representante legal, la Institucion Educativa solicitara subsanar dicha situacion.

4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal del proponente o de su apoderado.
Para colombianos deberé de presentar copia de la cedula de ciudadania de hologramas, y para extranjeros deberan

de presentar documento debidamente refrendado o expedido por cancilleria colombiana.
5. Fotocopia documento que pruebe tener definida la situacion militar
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Acreditar tener definida su situacion militar si fuere hombre menor de cincuenta (50) afios de edad de conformidad
con los términos establecidos por el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017.

6. Documento de conformacion de consorcios o uniones temporales

Cuando el proponente sea un Consorcio 0 Unién Temporal deber4 adjuntar los certificados de existencia y
representacion legal de cada uno de los miembros que los conforman, en caso de ser persona juridica, con fecha
de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del plazo de presentacion de
propuestas del presente proceso. El objeto social de la persona juridica debera tener relacién con el objeto y las
actividades a contratar; adicionalmente, deberé aportar el Acta de Constitucion, con el lleno de los requisitos
exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993 e indicando lo siguiente:

*+  Encaso de que el proponente sea una union temporal indicara el porcentaje de participacion de cada uno de
sus integrantes, en la ejecucion del contrato, teniendo en cuenta las obligaciones contractuales que estaran
a cargo de cada uno de sus miembros.

+  La duracion del consorcio 0 union temporal, sera igual al plazo de ejecucion del contrato mas el término
previsto en la garantia de calidad de los estudios y disefios, y un (1) afio més.

*  En el caso de la union temporal, las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta y del contrato, se impondréan de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los
miembros de la misma.

*  Los miembros del consorcio o de la union temporal, designaran en el respectivo acto de constitucion, la
persona que los representara en lo atinente a la presentacion de la propuesta, suscripcion, legalizacion,
ejecucion y liquidacion del contrato, este documento debera de tener la diligencia de presentacion personal
ante autoridad competente.

7. Certificacion del pago de los aportes al sistema de seguridad social integral y pago de aportes
parafiscales (Este Gltimo cuando aplique).

a) Para personas juridicas:

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados a la EPS, al fondo de pensiones y a la ARL. Asi mismo, debera
acreditar el pago por concepto de los aportes parafiscales (SENA, ICBF y Caja de Compensacion Familiar),
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal y el anexo de los documentos que acreditan dicha calidad
(tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Junta Central de
Contadores) o por el Representante Legal, segin el caso.

Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina, el cual en
todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos, de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia en cumplimiento del mismo.
En este evento el oferente debera anexar certificacién expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de

pago.
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Cuando se trate de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona juridica,
debera aportar el certificado aqui exigido.

b) Para personas naturales con personal a cargo:

Deberéa presentar una declaracion donde certifique el pago de su aporte y de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

Dicho documento, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato,
en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos o la autoliquidacion de los aportes en el
evento de que se trate de persona individual, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, debera manifestar que existe acuerdo de pago y que se encuentra al dia con el cumplimiento del
mismo. En este evento el oferente debera anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo

de pago.

Cuando se trate de Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona natural,
debera aportar el certificado aqui exigido.

c) Para persona natural sin personal a cargo:

De conformidad con lo establecido en el inciso primero del articulo 23 del Decreto 1703 de 2002, que sefiala que
en los contratos en donde esté involucrada la ejecucion de un servicio por una persona natural a favor de una
persona natural o juridica de derecho plblico o privado, tales como contratos de obra, de arrendamiento de
servicios, de prestacion de servicios, consultoria, asesoria, la parte contratante debera verificar la afiliacién al
Sistema de Seguridad Social y a la Administradora de Riesgos Laborales (ARL)

Disposiciones generales en cuanto al pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales:

En concordancia con los articulos 3y 4 de la Ley 797 de 2003, que modifican los articulos 15 y 17 de la Ley 100
de 1993, en concordancia con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, debera acreditar que al momento de la
presentacion de la propuesta se encuentra afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud y al Sistema
General de Seguridad Social en Pensiones.

Con respecto a la ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL de los proponentes y
contratistas, la Ley 1150 de 2007 en su articulo 23 modificd el inciso segundo del articulo 41 de Ia Ley 80 de 1993,
estableciendo: “... El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda”

d) Para personas extranjeras
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Si la propuesta es presentada por una persona natural o juridica extranjera, debera presentar el formato de pago
0 el documento que haga sus veces, en donde acredite el pago de seguridad social de acuerdo a la reglamentacion
que rija en el pais de origen, adjuntando la Ley 0 norma que la regula. Dicha norma puede anexarse en copia digital
0 impresa y citar en los documentos presentados con la propuesta, en que numerales y paginas de la misma, se
evidencia lo solicitado en el pliego.

8. Certificado de antecedentes fiscales

Expedido por la Contraloria General de la Repliblica, del proponente (si es persona natural), del representante
legal y de la persona juridica (si es persona juridica).

9. Certificado de antecedentes disciplinarios

Expedido por la Procuraduria General de la Nacion, del proponente (si es persona natural), del representante legal
y de la persona juridica (si es persona juridica).

10. Certificado de antecedentes judiciales

Expedido por la Policia Nacional, del proponente (si es persona natural) o del representante legal (si es persona
juridica).

11. Reporte de delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018
La Institucion verificara el Reporte de delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018,

expedido por la Policia Nacional que reporta las posibles inhabilidades de los oferentes y sus representantes
Legales. En caso de consorcio o uniones temporales, se verificara para cada uno de los miembros.

12. Antecedentes de Multa Pendiente de Pago por Infraccion a La Ley 1801 de 2016.
El proponente persona natural, o el representante legal de la persona juridica no debera tener multas pendientes
por infraccion a la Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia de conformidad a lo establecido
en el articulo 183.

13. Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT).
Con el fin de conocer el regimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse con la propuesta,
fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales,
donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los
integrantes debera aportar este documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa.

14, Certificacion bancaria del proponente

Documento expedido por entidad bancaria donde conste el nombre del titular, su identificacion, nimero de cuenta
y clase, expedida en un término no mayor a los sesenta (60) dias anteriores al cierre del presente proceso
contractual.
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Xl PROPUESTA ECONOMICA

Se verificara que la documentacion presentada por el oferente se ajuste a lo exigido en la invitacion piblica, su
forma de evaluar es CUMPLE o NO CUMPLE.

LA INSTITUCION EDUCATIVA podréa comprobar la exactitud de la informacion consignada en cada propuesta y
solicitar las aclaraciones que considere pertinentes. Las aclaraciones y demas solicitudes que para efecto de la
evaluacion realice LA INSTITUCION EDUCATIVA, deberan ser resueltas por el proponente dentro del término que
para el efecto determine la Institucion Educativa, so pena del rechazo de la propuesta.

XIl.  VI. GARANTIAS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION

Por tratarse de un contrato de seguros cuyo pago se realizara previa verificacion de que las pdlizas expedidas
cumplan con las condiciones técnicas y coberturas exigidas, se considera que el riesgo que asume la Institucién
Educativa es mitigable a través del mecanismo de supervisién contractual establecido. En consecuencia, y en
aplicacion de lo regulado por el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, la Institucién Educativa La
Esperanza determina que no se requerira la constitucion de garantias para la presente contratacion.

Xll.  MULTASY CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones del contratista, entendido como la mora o el incumplimiento
defectuoso, la Institucion Educativa previa aplicacion del procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474
del 2011 y el Manual de Contratacion, podra dentro del plazo de ejecucion imponer multas sucesivas del 1% de
valor del contrato sin que ellas excedan del 10% del valor total del mismo y ejecutarlas directamente mediante
descuento de los pagos al contratista.

En caso de incumplimiento total y definitivo de las obligaciones a cargo del contratista, previo agotamiento del
debido proceso administrativo, el contratante podra imponerle sancién pecuniaria equivalente al 10% del valor total
del contrato que hara efectiva mediante descuento de los pagos pendientes al contratista y si no fuere posible,
mediante jurisdiccion coactiva.

XIV.  CESIONES

El contratista no podra ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito de la Institucién Educativa, pudiendo
este reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de la cesion. La cesion se efectuara de conformidad
con lo establecido en el Articulo 893 del Codigo de Comercio en concordancia con las demas disposiciones vigentes
sobre la meteria.

XV.  SUSPENSIONES

El contrato podra suspenderse de mutuo acuerdo por causas que impidan temporalmente ejecutarlo.
XVl.  POTESTADES EXCEPCIONALES
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XVIl. SUPERVISION

La supervision del contrato debera ser llevada a cabo por un funcionario que tenga conocimientos y participacion
en procesos de contratacion para adquisicion de los servicios objeto del contrato. En cumplimiento de los anterior
y para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato la entidad designara como supervisor a LEYDY LILIANA
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ESPANA DIAZ, quien llevara a cabo el seguimiento y control de este y orientara al contratista en aquellos aspectos
que éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecucion del contrato se mantenga el
equilibrio financiero del mismo.

XIX.  DIRECCION Y HORARIO PARA ENTREGA DE PROPUESTA

Oficina de tesoreria, ubicada en Urbanizacion La Gloria - Ftapa |, Institucién Educativa La Esperanza, en la
fecha y hora establecido en el cronograma.
XX. FORMA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debera presentar la propuesta y los anexos en la fecha y hora sefialada en el cronograma y en el
horario establecido a través de alguno de los siguientes medios:

1. CORREO ELECTRONICO: tesoreria@ieesperanza.edu.co en dos (2) archivos PDF debidamente
nombrados y separados asi:

PDF 1: Oferta econémica + Nombre del proponente (debe contener solo la oferta econdmica)

PDF 2: Documentos anexos (debe contener todos los anexos organizados en estricto orden conforme a los
Requisitos Minimos Habilitantes establecidos en la invitacion).

2. FISICOS: en la Institucion Educativa La esperanza, sede Unica en la Urbanizacion la Gloria, etapa | en
dos (2) sobres debidamente marcados y sellados asi:

Sobre 1: Oferta econdmica + Nombre del proponente (debe contener solo la oferta econémica)
Sobre 2: Documentos anexos (debe contener todos los anexos organizados en estricto orden segun los Requisitos
Minimos Habilitantes establecidos en la invitacion)

XXIl. COMITE DE EVALUACION

Se adjudicara el contrato al proponente que haya demostrado la capacidad juridica, capacidad técnica y financiera,
y que sea la mas favorable para la entidad. La evaluacion se realizara por el comité designado para el efecto, quien
verificara el cumplimiento de los requisitos exigidos.

Conforme a lo anterior, se hace necesario designar el comité evaluador, para el proceso de seleccion antes
descrito, quien debera cumplir funciones de asesoria desde la elaboracion de estudios y documentos previos hasta
la adjudicacion del proceso incluyendo las actividades de evaluacion.

Integrar el Comité Evaluador para el proceso, el cual estara conformado por las siguientes personas:

Capacidad Juridica Laura Ligia Céspedes Buritica - Contadora
Capacidad Técnica Leydy Liliana Espafia Diaz — Auxiliar Administrativa
Capacidad Financiera Laura Ligia Céspedes Buritic — Contadora
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XXill.  VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se realizara exclusivamente respecto del oferente que
presente el precio mas bajo, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el
paragrafo 1, articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, y con base en los documentos aportados por el oferente se hara la
verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes.

En el evento en que no se cumpla con alguno de los requisitos minimos habilitantes, se le otorgara al oferente el
término previsto en el cronograma de la invitacion para que se proceda a subsanar la oferta 0 a presentar los
documentos de aclaracion que corresponda.

El informe de evaluacion de las ofertas sera objeto de traslado por el término indicado en el cronograma de esta
invitacion, para que los oferentes puedan formular las observaciones a la misma. En caso de que el oferente que
haya presentado el menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, procedera la verificacion del
proponente ubicado en el segundo lugar y asi sucesivamente. Si al final no resulta algln oferente habilitado, se
declarara desierto el proceso.

XXIV. TRASLADO DE LA EVALUACION

Realizada la evaluacion de la oferta con el precio més bajo, se publicara en el SECOP Il en el plazo indicado en el
cronograma de este proceso, con el fin de que los oferentes dentro del término establecido en el cronograma
puedan formular las observaciones a que haya lugar.

XXV. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las ofertas seran rechazadas por causas legales y por las siguientes causales:

1) Falta de capacidad para ofertar.

2) Formar parte de mas de un Consorcio 0 Unién Temporal o haciendo parte de uno de estos, presenta
propuesta de manera individual. En los dos casos se rechazaran las ofertas en las que concurra dicha
situacion.

3) Modificar durante la etapa pre-contractual los porcentajes de participacion de los integrantes del Consorcio
0 Uniones Temporales y su integracion.

4) Tener el representante legal de la persona juridica limitaciones para comprometer a la sociedad y no
contar a la fecha de cierre del proceso, con la autorizacién suficiente del organo social.

5) Noanexar con la oferta el poder conferido en legal forma, con anterioridad al cierre del proceso o que éste
no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segiin los documentos de existencia y
representacion de la persona juridica, cuando se actle a través de apoderado.

6) No corresponder el objeto social de las personas juridicas con las actividades objeto del presente proceso.

7)  No cumplir las personas juridicas con la duracion de que trata el articulo 6 de la Ley 80/93 al momento del
cierre del presente proceso de seleccion.

8) Estar incursa la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural en causal de
disolucion o liquidacion.

9) Estar incurso el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural en causal de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicion previstas en la legislacion colombiana para contratar.

10) No aportar los documentos requeridos por la Institucion Educativa en el plazo previsto en la invitacion.
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11) Estar reportado el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural en el Boletin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

12) Presentar el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural, antecedentes disciplinarios
vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

13) Exceder el valor total de la oferta el presupuesto oficial para el proceso.

14) No incluir la propuesta econdmica para el proceso o no estar debidamente diligenciada y/o firmada por el
representante legal del proponente.

15) Cuando una vez realizada la correccion aritmética a que haya lugar, la propuesta econdmica no se
encuentre dentro del presupuesto oficial.

16) La no subsanacion del oferente dentro del término de traslado del informe de evaluacién de conformidad
con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021.

17) Adicionar, modificar, suprimir o alterar los items, la descripcion, las unidades o cantidades establecidas
en el Acapite de CONDICIONES TECNICAS en el FORMATO No. 01 - PROPUESTA ECONOMICA.

18) Presentar la oferta econdmica con tachaduras o enmendaduras.

19) No consignar o no ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de ese precio unitario cero
(0), o superar el valor unitario de algunos de los items ofrecidos, el valor establecido en el ANEXO
TECNICO.

20) No corresponder la propuesta econdmica al presente proceso de seleccion, salvo si se trata de un error
en la identificacion del proceso.

21) Las demas establecidas en la normatividad vigente y previstas en la invitacion

XXVI. CAUSALES DE DECLARACION DE DESIERTO

La Institucion Educativa podra declarar desierto el presente proceso de seleccion, iinicamente por motivos o causa
que impidan la escogencia objetiva de una oferta, como son:

a) Cuando no se presente propuesta alguna

b) Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste la invitacion publica.

c) La declaratoria de desierta Unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva y se declarara en acto administrativo, en el cual se sefialaran en forma expresa y detallada las
razones que han conducido a esa decision (Ley 80 de 1993, articulo 25 numeral 18)

XXVI. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Institucion Educativa comunicara la aceptacion de la oferta al proponente seleccionado mediante su publicacion
en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica - SECOP Il la cual surtira efectos de notificacion y
comunicacion oficial para todos los fines legales.

En aquellos eventos en que el proceso no se adelante integramente a través del SECOP I, la comunicacion de
aceptacion de la oferta podra realizarse adicionalmente mediante correo electrénico registrado por el
proponente en la propuesta, o de manera presencial, dejando la respectiva constancia en el expediente
contractual.
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La comunicacion de aceptacion de la oferta constituye para todos los efectos el acuerdo de voluntades entre las
partes y da lugar al perfeccionamiento del contrato, sobre el cual se realizara el comespondiente registro
presupuestal del compromiso.

XXVIIl. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO

Sin perjuicio de las actuaciones a que dan lugar las inhabilidades o incompatibilidades sobrevinientes, se prohibe
al contratista subcontratar o ceder el contrato a cualquier titulo, sin previa autorizacion escrita de la Institucién
Educativa.

XXIX. LIQUIDACION

El contrato debera liquidarse en los casos previstos por el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, parcialmente subrogado
por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, lo cual debera realizarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la
fecha de terminacion del contrato.

XXX. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION
El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacion de la comunicacion de la

aceptacion de la oferta en el SECOP I1. Para la ejecucion del contrato en todo caso se requerira la expedicion del
registro presupuestal, la aprobacion de la garantia Gnica y suscripcion del acta de inicio.

XXXl. CRONOGRAMA DEL PROCESO Y PROCEDIMIENTO DE SELECCION

los Documentos del Proceso de
Contratacion

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacién de la invitacién publica . .
y Documentos del Procego de 04-06-2026 Cartelera principal o pagina web de la
L Institucion Educativa La Esperanza
Plazo para presentar observacion . g
ylo sugerencias a la Invitacién y a 04-062026 tesoreria@ieesperanza.edu.co 0 en

Hasta las 10:00am

fisico en la Urbanizacion La Gloria,
Etapa |

Respuesta a las observaciones a la

Cartelera principal o pagina web de la

presentacion de las ofertas)

Invitacion G4i06-2020 Instituciéon Educativa La Esperanza
Plazo maximo para expedir 04-06-2026 Cartelera principal o pagina web de la
adendas Institucién Educativa La Esperanza
Fecha de cierre (fecha limite para la 05-06-2026 tesoreria@ieesperanza.edu.co o en

Hasta las 10:59 am

fisico en la Urbanizacion La Gloria,
Etapa |

Cartelera principal o pagina web de la

| evaluacion

7????9?? de ¢ f,em . . 0_5'0&_2026 | Institucion Educativa La Esperanza

. Cartelera principal o pagina web de la
Evaluacién de las ofertas 05-06-2026 Institucion Educativa La Esperanza

Publicacion  del informe de 05-06-2026 Cartelera principal o pagina web de la

Institucion Educativa La Esperanza
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR

Plazo para presentar 05-06-2026 tesoreria@ieesperanza.edu.co 0 en
observaciones al informe de Hasta las 02:00 pm fisico en la Urbanizacion La Gloria,
evaluacion nAp Etapa |
Respuesta a observaciones e - i
informe final de evaluacion (en caso 05-06-2026 Clir;g:er?é?]ngglpal tll‘) pall_glné: web de la
de que se presenten) ue ucatve Lo toperonta
Publicacion de la comunicacion de
aceptacion de la ofeta o de 05-06-2026 Cartelera principal o pagina web de la
declaracion de desierto  del Institucion Educativa La Esperanza
procedimiento

Dentro de los tres (3) dias En la Urbanizacién La Gloria, Etapa |
Expedicién del Registro | siguientes a la publicacion Oficina de tesoreria.
Presupuestal del comunicado de

aceptacion de ofertas
Dentro de los tres (3) dias En la Urbanizacion La Gloria, Etapa |
siguientes a la publicacion Oficina de tesoreria.

Firma del Contrato del comunicado de

aceptacion de ofertas

ELIANA VERONICA CORTES BOCANEGRA

Rectora
Proyecto  Leydy Lilana Espafia Diaz Cargo Auxiliar Administrativa - Tesorera Firma ﬂ
Reviso Laura Ligia Cespedes Buritica Cargo Contadora Firma
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FORMATO 1
OFERTA ECONOMICA

Ciudad y fecha:

Sefiores

INSTITUCION EDUCATIVA LA ESPERANZA
Urbanizacion La Gloria, etapa |

Florencia, Caqueta

REFERENCIA: Proceso de contratacion INV-2026-004

Estimados sefiores:

Me permito presentar oferta econdmica al proceso de la referencia como detallo a continuacion:

Unidad de CANT Valor Incluido

item Descripcion Medida VA

ADQUISICION DE POLIZA DE SEGUROS DE AMPAROQ DE
EDIFICIO, MUEBLES Y ENSERES, EQUIPO ELECTRICO,

1 |ELECTRONICO Y POLIZA DE MANEJO DE RECURSOS DE GLOBAL 1
LOS FONDOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
LA ESPERANZA.

TOTAL

Oferta total por valor de (% )

Para los efectos de la presente oferta econdmica declaro que:

1. El servicio ofertado cumple con las condiciones técnicas previstas en los estudios previos
correspondientes al proceso de contratacion de la referencia y contienen lo minimo que necesita
la entidad para satisfacer el bien objeto del presente proceso de seleccion.

2. El valor aqui ofertado incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la oferta, suscripcion y ejecucion
del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que estos se entienden por cuenta
de la firma que represento.

3. La oferta econdmica tiene una vigencia de: 30 dias.
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Atentamente,

Nombre del proponente:

No. de identificacion:

Direccion:

Correo electronico:

Teléfono:

Firma:
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FORMATO No. 2
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha:

Sefores
INSTITUCION EDUCATIVA LA ESPERANZA
Florencia-Caqueta

Referencia: Proceso de contratacion No. INV-2026-004
Apreciados Seiores:

El suscrito , mayor de edad, domiciliado en , en
atencion al proceso de contratacion No. INV-2026-004 cuyo objeto es “ADQUISICION DE POLIZA DE SEGUROS
DE AMPARO DE EDIFICIO, MUEBLES Y ENSERES, EQUIPO ELECTRICO, ELECTRONICO Y POLIZA DE
MANEJO DE RECURSOS DE LOS FONDOS EDUCATIVOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA
ESPERANZA.”

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con el presente documento, lo siguiente:

1. Que conozco la presente invitacion publica a ofertar, los requisitos en ella establecidos y los documentos
relacionados con el presente proceso, los cuales acepto en todas y cada una de sus partes.

2. Que, en caso de resultar favorecido con la adjudicacion del presente proceso, me comprometo a suscribir el
correspondiente contrato y a otorgar las garantias exigidas dentro de los plazos, por los valores y con las
vigencias establecidas para ello.

3. Que bajo la gravedad del juramento declaro que no existe respecto de EL OFERENTE, sus asociados, su
representante legal o dependientes, incapacidades o causales de inhabilidad o incompatibilidad alguna de
acuerdo con la Constitucion Nacional, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y demas normas vigentes que
puedan impedir o vicien la presentacion de nuestra oferta o la firma del contrato que pudiera resultar de la
eventual adjudicacion.

4. Que ninguna persona natural o juridica diferente de EL OFERENTE tiene interés en la oferta que ahora
presento, ni en el contrato que como consecuencia de su evaluacion y eventual adjudicacion pudiera llegarse
a celebrar y que, en consecuencia, solo compromete y obliga a los fimantes.

5. Que por cualquier defecto, error y omision que pudiese haberse presentado en la elaboracion de la oferta
someto a su consideracion o en su contenido por causa imputable a E| OFERENTE o por simple interpretacion
ermonea o desviada de las condiciones establecidas en los términos, son de mi exclusivo riesgo Y
responsabilidad, en relacion con los cuales tuve oportunidad de pedir las aclaraciones y solicitar las
correcciones en el periodo fijado para ello.

6. Que la oferta que ahora sometemos a su consideracion tiene validez desde la fecha de cierre de la Seleccion
de Minima Cuantia y hasta por el término de noventa (90) dias calendario.

7. Asimismo, me hago responsable si de la oferta presentada se concluye que he fijado condiciones economicas
y de Seleccion de Minima Cuantia artificialmente bajas con el propésito de obtener la adjudicacion del contrato.

8. Que bajo la gravedad de juramento declaro que no existe respecto de EL OFERENTE cesacion de pagos,
concurso de acreedores, embargos judiciales o liquidacion.
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8.

10.

.
12.

Que asumo exclusiva responsabilidad sobre los costos que han conllevado la presentacion de esta oferta.
Que en el precio ofertado se encuentran incluidos los costos proyectados al plazo previsto en estos pardmetros
para la ejecucion del contrato, asi como la utilidad razonable que se espera percibir, por ende, en el evento de
adjudicarsenos el contrato no solicitaré restablecimiento de la ecuacién financiera bajo el argumento que el
precio ofrecido o el tiempo de ejecucion nos causo pérdidas econdmicas.

Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica, de conformidad con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000.

Que declaramos bajo la gravedad de juramento que se entiende presentado con la suscripcion de la presente
carta de presentacion de la propuesta, que hemos declarado Gnicamente la verdad en la informacion y
propuesta suministradas y que, en consecuencia, no existe ninguna falsedad en la misma ni en la
documentacion que se anexa a la oferta, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden darse
de cualquier falsedad que se evidencie en la informacion aportada con la propuesta o en las declaraciones
contenidas en la presente carta de presentacion de la oferta.

Atentamente,

NOMBRE DEL OFERENTE:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:

GG

DIRECCION:

CORREOQ ELECTRONICO:

TELEFONO:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL:
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