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OBJETO SERVICIO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES

A REALIZARSE EN EL SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO LECTIVO
2026, EN MARCO DE LOS PROYECTOS DENOMINADOS “DESDE
LA CAQUETENIDAD, LA ESPERANZA SE VISTE DE COLOR CON
LIDERAZGO Y AMOR, PROYECTO EMPRENDEESPERANZA Y
PROYECTO DEMOCRACIA DE LA |.E. LA ESPERANZA.

k: DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Dando cumplimiento a lo determinado en el Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015, en su
articulo 2.2.1.1.2.1.1, y el manual de contratacion de la Institucién Educativa, se procede a realizar el
estudio y documentos previos que debe contener el contrato a suscribir.

El articulo 67 ibidem consagra a la educacién como un derecho de la persona y un servicio publico que
tiene una funcién social. Respecto de las obligaciones que tiene el Estado frente a la Educacion,
establece dicho precepto constitucional que: “...Corresponde al Estado regular y ejercer la suprema
inspeccion y vigilancia de la educacién con el fin de velar por su calidad, por el cumplimiento de sus
fines y por la mejor formacién moral, intelectual y fisica de los educandos; garantizar el adecuado
cubrimiento del servicio y asegurar a los menores las condiciones necesarias para su acceso Y
permanencia en el sistema educativo

La ley 715 de 2001 en el articulo 11 cred los Fondos de Servicios Educativos con el fin de que a través
de ellos los establecimientos educativos estatales puedan administrar los recursos destinados a
financiar sus gastos de funcionamiento e inversion, distintos a los de personal, que faciliten el
funcionamiento de tales instituciones.

El Ministerio de Educacion Nacional mediante Decreto 4791 del 19 de diciembre de 2008 derogado y
compilado por el Decreto Unico reglamentario del Sector Educacién No. 1075 del 26 de mayo de 2015,
reglamento la administracién de los Fondos de Servicios Educativos en los Establecimientos Educativos
Estatales.

El Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion No. 1075 de 26 de mayo de 2015, en el articulo
2.3.1.6.3.2 define los Fondos de Servicios Educativos como cuentas contables creadas por la ley como
un mecanismo de gestion presupuestal y de ejecucién de los recursos de los establecimientos
educativos para la adecuada administracion de sus ingresos y para atender sus gastos de
funcionamiento e inversion distintos a los de personal.

La Institucién Educativa La Esperanza tiene la necesidad de contratar personal idéneo que
preste servicio de logistica como apoyo a la gestién para el desarrollo de actividades pedagdgicas.
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Referente a la utilizacion de los recursos que ingresan al Fondo de Servicios Educativos contempla la
norma en el articulo 2.3.1.6.3.11 Numeral 4 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion No.
1075 del 2015.

‘(...) 12. Realizacion de actividades pedagbgicas, cientificas, deportivas y culturales para los
educandos, en las cuantias autorizadas por el consejo directivo.” (...)

En la institucion Educativa La Esperanza para la vigencia del afio 2026 y especificamente para el
segundo semestre tiene considerado realizar varios proyectos pedagégicos que pretenden generar
espacios ludico-pedagogico que permita visibilizar las habilidades, fortalezas, destrezas, aprendizajes
y creatividad de los estudiantes de la Institucién Educativa, y que permitan mejorar la calidad de la
formacion y aumentar la permanencia de los nifios y nifias.

La contratacion personal idoneo para prestar servicio logistico permiten el desarrollo eficiente de las
actividades, optimizar recursos tales como materiales y espacios, en pro de garantizar la calidad de
prestacion de la educacion.

Los elementos tales como refrigerios, hidratacién, bandas, transporte, decoracién y
reconocimientos, son necesarios para el buen desarrollo de las actividades programadas en torno a
los proyectos pedagégicos denominados “DESDE LA CAQUETENIDAD, LA ESPERANZA SE VISTE
DE COLOR CON LIDERAZGO Y AMOR, EMPRENDESPERANZA y DEMOCRACIA, con actividades
a desarrollarse en el segundo semestre del afio lectivo 2026.

Estos proyectos tienen actividades a desarrollarse todo el afio, se realiza contratacién parcial dado que
en la actualidad no se cuenta con los recursos necesarios para realizar contratacién por todo el periodo
escolar.

Teniendo en cuenta que dentro de la Institucién Educativa no existe personal con funciones para realizar
estas actividades y suministrar elementos requeridos, para el desarrolio de las mismas, indispensables
para el buen funcionamiento institucional; como componentes de la gestién administrativa y financiera,
se requiere adelantar con criterios de prontitud y oportunidad la contratacién de personal idéneo.

LIl Plan anual de adquisiciones

En atencién a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, esta contratacién se
encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de bienes, obras o servicios de la Institucion
Educativa La Esperanza.
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. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
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1.1 OBJETO: SERVICIO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES A REALIZARSE EN EL
SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO LECTIVO 2026, EN MARCO DE LOS PROYECTOS DENOMINADOS
“DESDE LA CAQUETENIDAD, LA ESPERANZA SE VISTE DE COLOR CON LIDERAZGO Y AMOR,
PROYECTO EMPRENDEESPERANZA Y PROYECTO DE DEMOCRACIA DE LA |.E. LA ESPERANZA.

1.2 ESPECIFICACIONES

.21  Alcance del objeto a contratar

El contratista se compromete con la Institucién Educativa a suministrar servicio de logistica,
indispensables para el buen funcionamiento, el servicio debera suministrarse en Optimas
condiciones de calidad y salubridad y que cumplan con las caracteristicas técnicas exigidas.

I.2.2 Clasificacion UNSPSC

SEGMENTO

FAMILIAS

CLASES

PRODUCTO

NOMBRE

93

14

17

00

Cultura "Proyectos Pedagégicos”

Urbanizacién La Gloria — Etapa | - Florencia — Caqueta
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11.2.3 Ficha Técnica

ITEM DESCRIPCION UM | CANT.

Decoracion de escenarios para el desarrollo de actividades relacionadas

1 |con los proyectos. Montaje y desmontaje de escenarios, sillas, mesas, | Unidad o
sistemas de sonido, iluminacién y desmontaje posterior al evento.
Hidratacion: (bolsa de agua), para los estudiantes de la Institucion |, .

& Educativa, en el desarrollo de actividades. Unidad 3700

3 | Refrigerios para los estudiantes de los proyectos Unidad| 250

4 |Bandas Unidad 2

5 | Reconocimiento y premiacion a ganadores Semana de Liderazgo Unidad 6

6 | Decoracion y/o elaboracion de carrozas y comparsas Unidad 16

7 | Transporte de tarima, carpas y demas Unidad 7

.24 Obligaciones generales del contratista

Ll

> oW

Cumplir con el objeto del contrato, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas.

Acatar los requerimientos que durante el desarrollo del contrato le imparta la Institucién
Educativa.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales

Suministrar los elementos, de calidad cumpliendo con las caracteristicas técnicas establecidas.
Mantener los precios ofertados durante la vigencia del contrato y tres meses mas.

Todas las llamadas de soporte y garantia, deberan ser canalizadas a través del proponente,
para lo cual el proponente, deberé indicar el procedimiento, su nimero de contacto y la direccién
y numero de contacto del proveedor, si el contratista no es el fabricante del producto.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho

Suscribir el contrato y cumplir con los requisitos de legalizacién, en la oportunidad establecida
para el efecto.

Cumplir con las normas sobre seguridad social integral (salud, pensiones, riesgos

Urbanizacion La Gloria — Etapa | - Florencia — Caqueta 5(
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profesionales), asi como parafiscales (ICBF, SENA, CAJAS DE COMPENSACION), respecto
del personal utilizado en el cumplimiento del objeto contractual.

10. Cumplir con las normas tributarias, pago de impuestos y retenciones a que haya lugar de
conformidad con el estatuto tributario.

11. Cumplir con normas laborales establecidas en el cédigo sustantivo del trabajo respecto del
personal utilizado en el cumplimiento del objeto contractual.

12. Pagar los costos directos e indirectos que impliquen el cumplimiento del objeto contractual, tales
como impuestos, retenciones, tasas, gastos de legalizacion, transporte, etc. En consecuencia,
el precio ofertado se entiende que incluye dichos costos.

13. Entregar los elementos y equipos, cumpliendo con las especificaciones técnicas.

14. Presentar la factura de cobro y los anexos exigidos para pago.

15. Responder ante las autoridades actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que
desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la institucién educativa o a
terceros.

16. Las demas que contribuyan a garantizar un efectivo, oportuno cumplimiento y las que por su
naturaleza le sean atribuciones conforme al objeto y alcance del mismo.

.25 Obligaciones de la instituciéon

La institucién asumira las siguientes obligaciones:

1. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones de la presente
contratacion.

2, Pagara EL CONTRATISTA el valor del contrato, conforme a lo pactado.: una vez verificado el
cumplido de recibo a satisfaccién suscrito por el supervisor del contrato, y verificacion de que
EL CONTRATISTA se encuentre a paz y salvo en seguridad social y parafiscales a que haya
lugar.

3. Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y
ejecucion del contrato.

4. Entregar a EL CONTRATISTA la informacién necesaria para la ejecucion del contrato y las
obligaciones contractuales.

5. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
Contratacién y sancién para quien los vulnere.

6. Adelantar gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
las garantias a que hubiere lugar para lo cual el supervisor dara aviso oportuno al competente
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento, cuando de acuerdo con
la naturaleza y clausulas del contrato aplique.

7. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en el
desarrollo o con ocasién del contrato

1.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: La naturaleza del contrato es propia de
un contrato de prestacion de servicios.

Urbanizacién La Gloria — Etapa | - Florencia — Caqueta X
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I.4 LUGAR DE EJECUCION: El objeto y obligaciones del contrato se realizaran en la sede de la
Institucién Educativa La Esperanza de Florencia, Caqueta.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION ESCOGIDA
PARA LA ELECCION DEL CONTRATISTA QUE EJECUTARA EL CONTRATO

Para el caso concreto, se debe tener en cuenta el Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacién” el cual establece:

“ARTICULO 2.3.1.6.3.17. Régimen de contratacién. La celebracién de contratos a que haya lugar con
recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecion a lo dispuesto en el
estatuto contractual de la administracién publica, cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios
minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben seguir
los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los principios de
transparericia, economla, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funcién
administrativa.”

Por lo anterior, la contratacion no excede de los 20 SMMLV, por tanto, no se somete a lo dispuesto en
el Estatuto General de Contratacion y el contratista sera seleccionado conforme a lo dispuesto en el
Manual de Contratacion.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Por la naturaleza del mercado, del objeto del contrato y aplicando los principios de transparencia y |
economia, se invit6 a cotizar a diferentes entidades del sector, indicando que se recibieron las siguientes
cotizaciones, las cuales se anexan al presente documento y cuyas especificaciones técnicas se ajustan
a lo requerido.

Las siguientes cotizaciones permitieron definir la lista de precios o tarifas unitarias aproximadas. La
justificacion del valor del contrato se plasma en el siguiente cuadro:

Urbanizacion La Gloria — Etapa | - Florencia — Caqueta }
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Cotizacion 1 Clara Tabares | Cotizacién 2 Yenny Tabares
ITEM DESCRIPCION UM |CANT.| v.UNT V.TOTAL V. UNT V. TOTAL
Decoracion de escenanos para el desarollo de actwdades
relacionadas con los proyectos Montaje y desmontaje de)
escenanos. sillas, mesas sistemas de somdo iluminacidn y
desmontaje postenor al evento

Hidratacién: {bolsa de agua) para los estudiantes de ia Institucion)

Unmidad] 5 S 600 000 $3.000.000 $650.000 53.250.000

2 Educativa._en el desarollo de actridades Unidad} 3700 ki $2.220.000 » 700 $2.390.000

3 |Refrigenos para los estudiantes de los proyectos Unidad| 250 $4 000 $ 1.000.000 $4.000] $1.000.000

4 |Bandas Unidad| 2 $ 150 000 $300.000 $ 180.000 $360.000

5 |Reconocimiento y premiaciin a ganadores Semana de Liderazgo |Unmidad| 6 $210 000 5 1.260.000 $250.000] 51.500.000

I 6 |Decaracion y/o elaboracion de camozas y comparsas Umidad| 16 $ 320 000 $5.120.000 $350.000| $5.600.000
7 |Transponte de tanma, carpas y demas Umdad] 7 $ 300 000 $2.100.000 $320.000] S 2.240.000
TOTAL| $15.000.000 TOTAL] S 16.540.000

4.3 Valor del proceso:

Se cuenta actualmente con una disponibilidad en presupuesto y tesoreria de QUINCE MILLONES DE
PESOS ($15.000.000) MONEDA CORRIENTE, los cuales se desean ejecutar dependiendo de las
necesidades que surjan dentro del plazo de ejecucion, hasta que se ejecute el 100% del presupuesto o
en su defecto llegue la fecha de terminacion en caso de existir saldos a favor de la entidad.

Nota 1: El contratista se compromete a mantener el precio de cada uno de los item presentados en la
propuesta econémica hasta el termino de vigencia del contrato; cumplir ademas de las obligaciones
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan
la actividad.

4.3 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: quince (15) dias contados a partir de la suscripcién del
acta de inicio, en todo caso, sin exceder al 11 de diciembre de 2026,

4.4 Forma de pago

La Institucién Educativa cancelara al contratista el valor del contrato de la siguiente forma: se realizara
un (01) solo pago del 100% al finalizar el contrato o una vez se cumpla el monto del valor contratado.
Los pagos se realizaran por parte de la institucion educativa dentro de los 30 dias calendarios siguientes
a la fecha de radicacion de los siguientes requisitos:

a. Informe de actividades en el cual se describan las actividades desarrolladas, su relacién con la
obligacion contractual y los soportes y evidencias de este.

b. Acta de supervision suscrita por el supervisor y EL (LA) CONTRATISTA donde se certifique el
cumplimiento del contrato y la verificacién de los requisitos para el pago

c. Presentacién de la factura o documento soporte

d. Acreditacion por concepto de pago de seguridad social conforme a lo establecido en el decreto

Urbanizacién La Gloria — Etapa | - Florencia — Caqueta }
Cel. 312 334 9087 | laesperanza@florencia.edu.co | www.ieesperanza.edu.co

]




Estudio Previo
Pagina 8 De 10

Servicio Logistico Para El Desarrollo De Actividades A Realizarse En El Segundo Semestre Del Afio Lectivo 2026, En Marco
De Los Proyectos Denominados “Desde La Caquetefiidad, La Esperanza Se Viste De Color Con Liderazgo Y Amor,
Proyecto Emprendeesperanza Y Proyecto Democracia De La |.E. La Esperanza.

1273 de 2018, el cual debe ser pagado segun lo establecido de acuerdo con el ultimo digito de
la cedula de ciudadania.

5. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor del contrato se encuentra respaldado por el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal
expedido por la tesoreria.

Cédigo Presupuestal Rubro Fuente de recursos Valor
2.1.2.02.02.008.001 Proyectos pedagégicos 2. GRATUIDAD | $14.000.000
2.1.2.02.02.008.003 Proyectos Transversales 2. GRATUIDAD $1.000.000

— |

6. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
PREVISIBLES DEL PROYECTO.
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8. GARANTIAS PARA EL PROCESO DE CONTRATACION

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios que el pago se realiza previa verificacion de las
actividades comprometidas cumplidas, se considera que el riesgo que asume la institucién educativa
amerita aplicar lo regulado por el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015 y articulo 7 de la ley
1150 de 2007, y por lo tanto la institucién educativa determina que no se requerira de la constitucién de
garantias.

9. SUPERVISION

La supervision del contrato debera ser llevada a cabo por un funcionario que tenga conocimientos y
participacién en procesos de contratacion para adquisicion de los servicios objeto del contrato. En
cumplimiento de los anterior y para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato la entidad designara
como supervisor a la TESORERA, quien llevara a cabo el seguimiento y control de este y orientara al
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contratista en aguellos aspectos que éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante
la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

10. RESPECTO DE LA PUBLICIDAD DEL CONTRATO

del Decreto 1082 de 2015, la publicacion de este contrato se hara en el Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica SECOP II.

Aprobd,
ELIANA ICA CORTES BOCANEGRA
Rectora
Digito Leydy Liliana Espaiia D. Cargo Auxiliar Admnistrativa  Firma f///A
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